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DEPARTAMENTO DE BIENES Y SERVICIOS

Objetivo: ElI Departamento de Bienes vy
Servicios existe para cubrir la necesidad de
administrar y controlar los bienes y los
servicios que presta el area administrativa,
funcionando como apoyo a las acciones
realizadas en el campo, coordinando con las
Direcciones Regionales y las mas de 80
agencias distribuidas en todo el pais.



DEPARTAMENTO DE BIENES Y SERVICIOS

Administracion y el control de los bienes y los
Servicios:

Bienes: equipo de oficina, instalaciones y vehiculos
entre otros.

Servicios: eficiente y eficaz con el cliente tanto
Interno como externo.
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DEPARTAMENTO DE BIENES Y SERVICIOS

Funciones principales por area:
Vehicular y de Combustible
Distribucion y control de tarjetas de combustible.
ngreso y egreso de vehiculos oficiales.
nscripcion de vehiculos nuevos ante el Registro
Publico.
nclusion de vehiculos al INS

Coordinacion con el INS para la obtencion de los
derechos de circulacion y marchamos.

Tramites con relacion a casos INS
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DEPARTAMENTO DE BIENES Y SERVICIOS

Funciones principales por area:
Control de Bienes y Servicios Publicos
Expediente de ingreso y control de vehiculos.
Plagueo y registro de bienes.
Control de traslado, archivo y salida de bienes.
Inclusion y actualizacion de Bienes en el SIBINET

Inventario de bienes muebles, inmuebles,
semovientes, intangibles y equipo rodante.

Aprobacion y registro de facturas para pagos de
servicios publicos.
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DEPARTAMENTO DE BIENES Y SERVICIOS

Funciones principales por area:
Construcciones y Remodelaciones
Mantenimiento y Reparacion de edificios.
Evaluacion de ofertas de licitaciones.
Remodelaciones menores de estructuras.

Apoyo técnico en procesos relativos a
construcciones (obra nueva, reparacion,
mantenimiento y remodelacion).

Diagnostico de las edificaciones



DEPARTAMENTO DE BIENES Y SERVICIOS

Funciones principales por area:
Servicios de Apoyo
Control diario de vehiculos disponibles

Asignacion de turnos y monitoreo de oficiales de
seguridad.

Asignacion diaria de funciones a los operadores de
equipo movil.

Coordinacion de los trabajos de mantenimiento eléctrico
a nivel del MAG.

Monitoreo y Control del Presupuesto a nivel
Departamental.






