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DECOSTARICA  TRABAJANDO, DECIDIENDO, MEJORANDO



MINISTERIO DE AGRICULTURA Y GANADERÍA

DIRECCIÓN NACIONAL EXTENSIÓN AGROPECUARIA



GUÍA PARA LA IMPLEMENTACIÓN DEL DIAGNÓSTICO Y PLAN DE TRABAJO DE LA UNIDAD PRODUCTIVA
El propósito de la siguiente guía es orientar a los extensionistas en la forma de cómo debe llenarse el instrumento metodológico: “Diagnóstico y Plan de trabajo de la Unidad Productiva”.   Lo que permite el llenado del formato en forma más ágil. El Objetivo del instrumento es: Describir y planificar las actividades que la familia productora deberá realizar en la finca, con el asesoramiento técnico del extensionista, por un período acordado, para resolver una o varias situaciones adversas presentes en el sistema productivo, haciéndolo más eficiente y sostenible, aprovechando para ello, las oportunidades que ofrece el entorno.
1. Información general
El instrumento inicia con los datos de la Dirección Regional y la fecha de la aplicación de la herramienta; nombre de la agencia de extensión agropecuaria, correspondiente al lugar donde se ubica esta y el nombre del extensionista que realiza el diagnóstico y el plan de manejo.
2. Información de la persona productora
En este apartado se incluirá la información de la persona productora a la que se realiza el diagnóstico y tiene como objetivo contar con información para cualquier contacto posterior.

2.1.  Nombre, apellido 1 y apellido 2: Se anota el nombre y apellidos de la persona productora a la que se le hizo el diagnóstico.  
2.2. Identificación de Cédula: Se anota el número de identificación de la persona productora. 
2.3. Teléfono: Anotar el número de teléfono de la persona productora. 
2.4.  Correo electrónico: Anotar el correo electrónico de la persona productora o una persona cercana. 

2.5. Cuenta con PYMPA: Indicar Si cuenta o No con Pympa.  De no contar con estos Registros se debe brindar información a la persona productora de la importancia de contar con ellos. Explicando el trámite para obtenerlo.
2.6. Cuenta con CVO: Indicar Si cuenta o No con CVO. De no contar con estos Registros se debe brindar información a la persona productora de la importancia de contar con ellos. Explicando el trámite para obtenerlo.

2.7. Tenencia de la Finca:  Señalar si la Finca es propia, alquilada o prestada.
2.8. Lleva registros:  Marque con X según corresponda del listado.
3.  Información del núcleo familiar
3.1.  ¿Cuántas personas en total conforman el núcleo familiar?  Contestar el número de personas. El núcleo familiar son las personas emparentadas que conviven en la unidad productiva. 
3.2.  ¿Cuántas personas del núcleo familiar laboran en la unidad productiva?  Considerar las personas mayores de 15 años, que laboran en forma permanente u ocasional en la unidad productiva.
3.3  ¿Cuántas personas contrata regularmente para laborar en la unidad productiva?   Señalar el número de personas mayores de 15 años que laboran mediante contratación, de forma permanente u ocasional en la unidad productiva.

3.4.  A quién se puede contactar en caso de que la persona productora no se encuentre disponible.   Indicar una persona cercana que pueda contactar en forma ágil a la persona productora.  Puede ser familiar, encargado de la finca o cualquier otra persona con la que se mantenga contacto directo.
4.  Información de la Finca
4.1. Ubicación Indique el cantón, distrito y caserío donde se ubica la unidad productiva.

4.2.  Coordenadas:   Señalar la longitud, latitud y altitud de la unidad productiva en el formato CRTM05.  (marco de referencia para todos los trabajos topográficos, cartográficos, geodésicos y catastrales que tengan carácter oficial)
Nota: Recordar que todas las medidas de áreas, se deben anotar en ha.
4.3.  Extensión total de la finca (ha.):  Señalar la extensión total de la unidad productiva, el número que se indica puede incluir decimales, (ejemplo 0,5 se refiere a media ha., 500 metros cuadrados seria 0,05 ha.)
4.4.  Extensión de la finca producción (ha):  Señalar específicamente el área destinada a la producción agropecuaria de la unidad productiva, el número que se indica puede incluir decimales. (ejemplo 0,5 se refiere a media ha., 500 metros cuadrados seria 0,05 ha.)
5.  Principales actividades agrícolas de la finca

Actividades agrícolas: Es todo lo que tiene que ver con el cultivo de plantas desde la siembra hasta la cosecha, es un conjunto de actividades económicas y técnicas relacionadas con el tratamiento del suelo y el cultivo de la tierra para la producción de alimentos o materia prima. 
En el cuadro se indica: cultivo (en mono cultivo o asocio), área (ha.), densidad de siembra (ha.) (cantidad de plantas por ha.), producción (de la última cosecha recolectada, según lo indique el productor), unidad de medida.
El cuadro permite escribir las actividades que sean prioritarias en la finca, las ha. pueden incluir decimales, número de plantas por unidad de área de terreno en este caso ha., en la columna producción escriba la cifra y en la siguiente columna la unidad de medida referida a kilos, toneladas métricas, fanegas y otros identificando a que se refiere.
5.1.  Manejo agronómico de la plantación 

Indicar si/no si ha realizado dichas actividades.
En el Cuadro viene un espacio para cultivos, las siguientes columnas tienen una indicación para su aplicación: 
· Muestreo de suelos Dispone de análisis de suelo con menos de 2 años de realizado. Si la respuesta es NO, se debe incluir como acción de mejora dentro del plan de trabajo. 
· Análisis foliar: Dispone de análisis foliar con menos de 1 año de realizado. Si la respuesta es NO, se debe valorar necesidad de incluir acción de mejora dentro del plan de trabajo. 
· Fertilización y Enmiendas: Dispone de planes de fertilización y/o recomendaciones de aplicación de enmiendas agrícolas con menos de 1 año de realizado. Si la respuesta es NO, valorar incluir acción de mejora dentro del plan de trabajo. 
· Disponibilidad de agua: Indique la(s) fuente(s) de agua disponibles (pozos, nacientes, reservorios, ríos, canales, quebradas, cosecha de aguas), si es de uso permanente o estacional. Utilice el espacio de observaciones si requiere ampliar.

Es recomendable la revisión de la documentación sobre los temas señalados anteriormente, para analizar y verificar el trabajo realizado a partir de estos estudios.
5.2.  Estado General de la plantación:

El cuadro contiene las siguientes columnas: cultivos, nutricional, arvenses, fitosanitario, manejo y conservación de suelos.   Estas columnas se deben llenar según criterio técnico del extensionista.  En cada espacio se hace la valoración: marcando con una (A) si es adecuado, con una (R) si es regular, con una (EM) si es espacio de mejora. En el cuadro solamente se incluyen las iniciales detalladas de evaluación.
Considerar que el cuadro tiene espacio para los tres principales cultivos acordados en la asistencia técnica según criterio experto.
Los reglones bajo el cuadro sobre Observaciones de las actividades agrícolas desarrolladas son para detallar acciones Cuando la evaluación sea regular o con espacio de mejora, se tiene que describir e incluir dentro del plan de trabajo.
6.  Principales actividades pecuarias de la finca:
Es la crianza de animales para el consumo o a fin de ser comercializados.  

En el cuadro se identifica la Especie, escribir en la celda a la derecha: si bovino, ovino, caprino o porcino.  Marcando con una X en el siguiente cuadro la actividad principal: carne, ciclo completo, cría, desarrollo, engorde, doble propósito y leche.  Contiguo viene un espacio en el cual puede detallar: raza, rendimiento (cifra), unidad de medida.
6.1.  Estructura del Hato
Este espacio permite detallar la cantidad por sexo y edad de los bovinos, así como describir la condición de las vacas.  
En los otros cuadros: caprino, ovino, actividad apícola, porcino, apicultura, equinos, bufalinos, solamente es escribir la cantidad de animales por sexo.

La información de los cuadros permitirá hacer las recomendaciones técnicas para que el extensionista pueda elaborar posteriormente el plan de trabajo.  Utilicé el espacio de observaciones para anotar elementos que le sirvan en este proceso.
7.  Instalaciones, equipo y herramientas:

· Instalaciones: marcar con una X si existe la instalación descrita, en el espacio otros; pueden detallar otra opción.
· Equipo y herramientas: marcar con una X si existe el bien.  

Utilice el cuadro de observaciones, de estos apartados, para detallar la vida útil de las instalaciones, el equipo, el mantenimiento y uso de los mismos. 
8.  Proyectos Productivos
Marcar con una X si la persona productora participa o no actualmente como beneficiaria en algún proyecto productivo con recursos estatales o privados.  Si la respuesta es positiva indicar el estado del proyecto marcando con x en las opciones dadas: Gestión, Desarrollo, Finalizando.
9.  Indicador del PAO en el que está atendida la persona productora
Marcar con una X de acuerdo como corresponda.
10.  Plan de Trabajo 

Para cada actividad agrícola o pecuaria priorizada, describa los problemas identificados y las actividades a realizar, en los espacios correspondientes.   Este espacio es especialmente importante construirlo con el productor, resultado del análisis de los ítems anteriores, de acuerdo a la capacidad del productor tanto técnicas, financieras, de mano de obra y otras.
Se puede utilizar varios reglones escritos en prosa para dar detalle de una misma actividad de acuerdo a los criterios técnicos y lo conversado con la persona productora.
10.1  Cronograma de Actividades de Trabajo a realizar que integran el Plan de atención.
Es conveniente que para la descripcion de actividades agrícolas o pecuarias se consulte el listado de buenas prácticas de producción sostenible y línea base de NAMA Ganadería.
Para finalizar colocar la firma del responsable de la asistencia técnica, así como la de la persona productora. 
