MINISTERIO DE AGRICULTURA Y GANADERIA sector

VIAG DEPARTAMENTO DE BIENES Y SERVICIOS Bl
Lunes, 28 de marzo de 2011
DBS 191-2011
CIRCULAR
Para: Ministra, Viceministras, Oficial Mayor, Auditoria Interna, Jefes de
Departamentos, SEPSA, Extension Agropecuaria, PDR, PFPAS, INTA.
Directores Regionales, Asistentes Administrativos Regionales.
De: Lic. José Marenco Solis
Jefe Depto. Bienes y Servicios
Asunto: Modificaciones al formulario de salida y traslado de bienes.

Se les informa respetuosamente las modificaciones realizadas al formulario de traslado y
salida de bienes.

Tanto en el formato anterior como en el procedimiento para realizar el traslado y salida
de bienes se estaba solicitando una nota para justificacion de la salida del bien, sin
embargo por simplificacion de tramites, se incluyé dicha informacion en la boleta;
ademas se indica la necesidad de que la persona que traslade el bien de la oficina que lo
entrega a la bodega de bienes en desuso, firme como comprobante de dicha accion.

Se recuerda ademas que con relacion a los componentes electronicos, adjuntar la
valoracion de Informatica para validar al estado y componentes al momento de la

entrega.

Finalmente, se informa que el documento se encuentra en el sitio web ministerial,
http://www.mag.go.cr/circulares/index.html/#HERMES TABS-2-2

C/ Ing. Gilberto Leon Avecilla Coord. Area de Control de Bienes.
Archivo
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FORMULARIO TRASLADO Y SALIDA DE BIENES

Fecha

Dependencia que traspasa Dependencia que recibe

DESCRIPCION MARCA MODELO SERIE N° PATRIMONIO ESTADO

Justificacion:

Traslado permanente Traslado temporal Reparacion casa comercial
________________________________________________________________________________________________________________________|
Entregado por Recibido por

Nombre Nombre
Cedula Cedula
o o
vV°B SELLO
Depto. de Bienes y Servicios Unidad Administrativa Regional Trasladado a Bodega por:

Uso Exclusivo Departamento de Bienes

SIB Interno SIBINET Bodega Desuso
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