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Vele per el cerreecte use y mantenimiente de la floetilla de vehicules de la ONS.
Realize imvemtaries para verificar el buem estade, ubicaciém de leos bienes de -
la Oficina y velar per el use de les nianos;

Contrele el funcionamiente, trémites, compras e imventaries.

Disefie e implemento medidas de centrel en el use de los recurses de la Oficima
principalmente vehicules, combustibles, repuestes ¥ materiales.

Envie lista de prielidades para efectuar gastes per cencepte de pap@leria,'rq_
puestes y etros materiales.

Mantengo relacienes cen preveederes externos, talleres mecanices, eléctrices y
reparacién de equipes.

Mantenge relaciones cemn jefes Administratives, Jefe de Talleres Preveederes y
otre persemal de las diversas imstitucienes.

Realize tedas aquellas funcienes que seam encemendadas per la Direccién Ejecutiva.
Redacte cerrespoendencia, informes, memeramdum, reportes y etres relacienades com
lavUnidaeé Administrativa.

Asiste a reuniemnes con el fin de ceerdinar actividades, mejerar métedes y prece
dimientes de trabaje, analizar preblemas que se presentam en el desarrelle de las
labores.

Preparo planes de trabaje, méfedes y precedimientes a seguir en el desarrelle de
las laberes.

Llevar y centrelar los estados de los gastes de les presupuestes y presentarles al
departamente centable de la O.N.S.

Respensable de la cenfecciém y buem use que se le de a los decumentes del area de
Recurses Humanes (Acciones de personal, Decumentes de carrera Prefesienal, Dedica
cién Exclusiva, contrel de vacacienes y Heras extras.

Tramites para la ebtencién de las facturas Prefermas y realizar les trémites para
la ebtencién de los materiales selicitades. -
Llevar acabe les centreles de engrases, cambies de aceites y otres.
» Prepare plares de trabaje, métodes de precedimientes y les semeto a la aprebacién
de mi superier, Realize etras tareas propiss del carge.

Vela per el cumplimiente de la Ley 6289 y sus reglamentes.

Apeye directe a la secciém Técnice Administrativa para el maneje de le relacienade,
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cer etiquetades, analisis de labefaterie Y contrel de vextas.

19) Apeye directe a la seccién de centrel de plantas para efecte de invemtaries,

y fiscalizacién de mevimientes de semilla
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DIRECCION EJECUTIVA

15 de novicmbre de 1990
ONS 167-90 D.E. :

Ingeniero

José Joaquin Acuiia
- Vice-Ministro .

Ministerio de Agricultura y Ganaderia
SU OFICINA -

Estimado sefior:

La Oficina Nacional de Semillas cue

en el Departamento Administrativo,
Lobo, el cual es funcionario del Mini

nta actualmente con la colaboracidn
del sefior Néstor Gerardo Jackson
sterio de Agricultura y Ganaderia.

kste traslado se realizé el 16 de abril de 1990

, mediante nota extendida
por el entonces Ministro de Agricultura,

Ing. José Maria Figueres O.
Con el objeto de co’ntinuar_'con_ los servicio de dicho
permito con todo respeto, solicitarle extender dicho
periodo de dos afios prorrogables, 5
Instituciones. -

funcionario, me

No omito manifestarle que esta Oficina
suministrarle al sefior Jackson,
desempefio de sus funciones.

estd en la mejor disposicidn de
todo el apoyo logistico para el buen

Agradeciendo de antemano su valiosa colaboracién, se despide de usted,

Atentamente, _ _ e
| | | | Cacion Hh’l'r., |
OFICINA NACIONAL DE SEMILLAS ~  s*“""75 ",
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Orlando Ramirez B.  ( ) ’Q‘(Q A
DIRECTOR EJECUTIVO ~  — * heccion
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> “"MINISTERIO DE AGRICULTURA Y GANADERIA

SAN JOSE, COSTA RICA

Oficio No. 037 DAJ
10 enero de 1991

Setior

Fernando Estrada Benavides
Gerente

SENARA

s - D o

Estimado seflior:

Me permito remitir debidamente firmado para el trémite
que usted estime conveniente la Carta de Entendimiento MAG SERARA
para el programa de coordinacifn entre la Estacibén Experimental
Enrique Jiménez Nufiez en Guanacaste.

Atentamente,

Lic. Eduardo Zumbado Salas
Directorx




