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1. DIAGRAMA DE PROCESO

A continuacidn se muestran los pasos generales después de finalizar la apertura de ofertas, para
realizar una mejora de precios por el sistema, y el rol que debe tener el funcionario que realice el
proceso.
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2. CONVOCATORIA MEJORA DE PRECIO

El sistema mediante la funcionalidad de “Mejora de precios” le permite a las Instituciones

convocar a los oferentes a mejorar sus precios, realizar la apertura de la mejora de precios y

continuar con los procesos de contratacién considerando los nuevos precios.

Consideraciones importantes:

Habilitar la posibilidad de convocar a mejorar de precio: La funcionalidad de poder
convocar a mejora de precio a los oferentes deber ser habilitada en el cartel. Cuando en el
cartel en la seccién [5. Oferta] se indique en el campo “Mejora de precios” que NO, la
instituciéon no podrd convocar a mejora, si se indica que SI, la institucién se reserva esta
facultad, la cual puede utilizar una vez realizada la apertura de las ofertas, no es
obligatorio, pero si tiene habilitada la posibilidad.

Cantidad de convocatoria: El sistema permite que las Instituciones realicen Ia
convocatoria de mejora de precios solo una vez.

Precio comparativo: El precio que el sistema toma para efectos de la comparacién de
precios en el sistema de evaluaciéon y demads etapas del proceso de contratacién, es el
precio mejorado por los oferentes.

Para realizar un proceso de mejora de precios se debe seguir el siguiente procedimiento:

El funcionario de la Institucion con el rol “Ejecutor de tramites 2” quien es el que publica el
concurso, para convocar a mejora de precios a los oferentes, ingresa al menu
“Instituciones compradoras”, presiona el submenu “Mi pagina de concursos”, el sistema
despliega la pantalla “Mi pagina de concursos”, el usuario selecciona el concurso de
interés y presiona sobre la Descripcién del procedimiento.
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Todes pueden entrar

@ CAPACITACION Instituto Costarricense de Electricidad - Oscar Ugarte

2 Instituciones Compradorag

Registro de Usuarios | Catalogo Bienes/Servicios | Concursos | Consulta de Proveedores | Compra por Catalogo
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El sistema despliega la pantalla “Detalles del proceso”, donde en la secciéon [Apertura-

Informacién general del proceso] presiona el botén “Gestion de apertura”.

[ Apertura - Informacion general del proceso]

Informacion defallada  Listado de ofertas refiradas | Gestion de apertura

Comentarios

El sistema despliega la pantalla “Listado de apertura por partida”, donde el usuario
selecciona la partida en la que va a convocar a la mejora de precios y presiona el botén

“Apertura finalizada”.




=

Listado de aperturas por partida

-Listado de aperuras por parida
-Durante el proceso de apertura si el resultado de la descifacion de ofertas yo se comenten emores humanos, el proceso de aperura podra ser reinidado.
-La solicitud de la verficacion del acto de apertura podra ser realizada por &l encargado de la apertura y la publicacion podra ser realizada por el ejecutor.

Namero de . .
- imiento 2013LA-000030-0000400001 Nimero de Mer-Link 20130400023 - 00
Descripcion del

eI Compra de zapatos puntera de acero

Fechal/hora de .

apertura de ofertas 04/04/2013 1815

Estado de la ejecucion 2 de 2 aperturas

Encargado de solicitar
estudio de las ofertas

Buscar | Reiniciar | Guardar

Mi pagina
Cadigo

- . Nombre del bieniservicio Estado Inicio Reiniciar
del bieniservicio

Partida

ZAPATOS NEGRO TRABAIO (PU
NTERA DE ACERO)
ZAPATO DE SEGURIDAD DECU

2 4618160590003288 ERO #40 Apertura finalizada

1 5311160190032842 Apertura finalizada

Solicitud de verificacion | Solicitud de informacion | Resultado de la solicitud de verificacién | Resultado de la solicitud de Informacion

Registrar / consultar el resultado final del estudio de ofertas

Nota: La convocatoria se realiza por partida en forma independiente, es decir si el
concurso tiene tres partidas y la institucién quiere convocar a mejora para todo el
concurso debe ingresar a cada partida a realizar la convocatoria.

El sistema despliega la pantalla “Resultado de la apertura”, donde se despliegan las ofertas
gue se presentaron en esta partida. El usuario presiona el botdn “Convocatoria de mejora

de precio”.
Posicidn d Numero de la oferta Ofertas alter Calificaciond  Precio presentado ¥ Co"w;r[ﬂg'[')]d: e
e ofertas o ada por el pr

v Nombre del proveedor ¥ oveedor Estadodelaoferta  Documento adjunto
2013LA-000030-0000400001-Partida 1-Oferta 3 42 375.000 CRC] 83.807 99

1 PROVEEDOR MER_LINK CAPACITACION e Mo tiene incumplimiento
2013LA-000030-0000400001-Partida 1-Oferta 1 56.500.000 CRC] 111.743,99

; 0SCAR UGARTE MEDINA e No tiene incumplimienta
2013LA-000030-0000400001-Partida 1-Oferta 2 70.625.000 1CRC] 139.679,99

’ WMIGUEL HERMANDEZ LARA e No tiene incumplimienta
I resultados
Convocatoria de mejora de precio | Solicitud de verificacion | Resultado de la solicitud de verificacion | Resuttado de la solictud de informacion
Consulta de pago de timbres | Listado de aperturas




Se despliega la pantalla “Convocatoria de mejora de precio”, el usuario establece las
fechas de Inicio, cierre y apertura de la convocatoria, completa el campo “Contenido de la
convocatoria” donde indica las reglas sobre las que se va realizar la convocatoria, si asi lo

considera necesario.

Convocatoria de mejora de precio

|-|ngresn delainformacion relacionada con el proceso de mejora de predios

nto
Descripcion del proced
imiento

Numero de procedimie ... , 0309000400001

Compra de zapatos puntera de acero

Nimero de Mer-Link 20130400023 - 00 - 1

*Fechalhora de inicio

*Fechalhora de cierre

*Fecha/hora de apertur
ade mejora

08/04/2013 || 11:00 (Formato dd/mmiyyyy hh(24).mi)
080412013 [] 13:00 (Formato dd/mmiyyyy hh(24):mi)

080412013 [] 13:10 (Formato dd/mmiyyyy hh(24):mi)

Contenido de la convoc
atoria

Se convoca a mejora de precios de acterdo al aiculo 28 bis del Reglamento de fa Ley de Contratacin Administrativa. -

El usuario selecciona la o las ofertas que va a convocar a la mejora y presiona el botdn
“Enviar convocatoria”. El sistema notifica la convocatoria por correo electrénico a todos
los oferentes seleccionados. Es decision de cada Institucidn si realiza la convocatoria a
todas las ofertas recibidas en la partida o selecciona solo a algunas ofertas, todo segun la

normativa que les aplica.

Posicion d
e ofertas

o

Nimero de la oferta

Nombre del proveedor

2013LA-000030-0000400001-Partida 1-Oferta 3
PROVEEDOR MER_LINK CAPACITACION
2013LA-000030-0000400001-Partida 1-Oferta 1
OSCAR UGARTE MEDINA
2013LA-000030-0000400001-Partida 1-Oferta 2

MIGUEL HERNANDEZ LARA

Precio presentado
Conversion de precio
42.375.000 [CRC]
83.807,99 [USD]
56.500.000 [CRC]
111.743,99 [USD]
70.625.000 [CRC]

139.679,99 [USD)]

Estado de la oferta

Mo tiene incumplimiento

Mo tiene incumplimiento

Mo tiene incumplimiento

3 resultados

Enviar convocatoria

Regresar




3. APERTURA MEJORA DE PRECIO

Corresponde al analista de la Proveeduria después de vencida la fecha y hora de apertura de
mejora segun lo establecido en la convocatoria a los oferentes, realizar el proceso de “Apertura de
mejora”, para ello debe seguir el siguiente proceso:

e El usuario con el rol “Ejecutor de tramites 2” quien realiza la convocatoria de la mejora,
ingresa al menu “Instituciones compradoras”, submend “Mi pagina de concursos”,
selecciona el concurso de interés y presiona sobre la columna “Descripcidon del

procedimiento”.

am ner-link

Todos puadsn entrar

CAPACITACION Instituto Costarricense de Electricidad - Oscar Ugarte © Instituciones Compradora

iG]

Registro de Usuarios | Catalogo Bienes/Servicios | Concursos | Consulta de Proveedores | Compra por Catalogo
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o LIS TGS PR (| ©  Mi pagina de concursos
nstitucion Compradora
= Solicitud de contratacion -Lista de concursos publicados en cadainsttucidn.
+Solicitud de a autorizacion - Luego dela publicacion del concurso podrd proceder con ofros procedimientos reladonados.
de contratacion directa
especial =
. =| Nimerode . .
« Solicitud wj*e c;m.ratafw-in 5 procedimiento Nimero de Mer-link -
-Cans_ulta_@ Solicitud de la Descripcion del
autorizacion de et
contratacion directa .I; d Codigo del
; ipo de igo del 8 —
;:BJTSCL:EIG i e procedimiento Elegir i uscar | Reiniciar
confratacién mﬁ;‘l‘i’éf:c"“de 1012012 [~ 0910412013 [ Estado Todos -
+Recepcidn de solicitud de |
informacidn adicional 10 resultados M
(CGR)
« Licitacion Electronica Niimero de procedimient Namero de Mer-in Descripcién del procedimiento Fecha.lhorgﬁepllblica Fechalhora de
. Cartel 1] k cion apertura
Listado de Concursos 555;?’000030'00004 20130400023-00 | [L4] Compra de zapatos puntera de acero 0404120131754 0410412013 18:15
Solicitud de Modificacion
de Carteles 0200[;031%””””19'00““4 2013020033600 [LA] Oferta no enviadas a estudios tecnicos 26022013 18:22 2610212013 20:00
o i iAn o
Mi pagina de concursos 2013LA-000018-00004  5443000049g-00 (L] Mejora estudios técnicos 250220131746 2500212013 17:40
Gestion de concurso fuera 00001
gelnes LA 00001500004 2013020010100 [L4] Compra e zapatos puntera de acero 180220131735 1810212013 17:45

e Se despliega la pantalla “Detalles del proceso”, donde en la seccion [Apertura-Informacidn

general del proceso] presiona el botdn “Gestién de apertura”.

[ Apertura - Informacion general del proceso]

Informacion detallada  Listade de ofertas retiradas | Gestion de apertura

Comentarios




En la pantalla “Listado de apertura por partida”, el usuario selecciona la partida en la que
se convoco a la mejora de precios y presiona el botén “Apertura finalizada”.

#

Listado de aperturas por partida

-Listado de apeturas por partida
-Durante el procaso de apertura si el resuttado de la desciracion de ofertas o se comenten emores humanos, el proceso de apertura podrd serreiniciado.
- La solicitud de la verificacion del acto de apertura podra ser realizada por &l encargado de laapertura y la publicacion podra ser realizada por el efecutor,

Hamero de

o imiento 2013LA-000030-0000400001 Nimero de Mer-Link 20130400023 - 00
Descripcion del

- imiento Compra de zapatos puntera de acero

Fechalhora de .

T RS 04/04/201318:15

Estado de la ejecucion 2 de 2 aperturas

Encargado de solicitar Buscar | Reiniciar | Guardar

estudio de las ofertas
Mi pagina
Partida G Nombre del bieniservicio Estado Inicio Reiniciar
del bien/servicio

ZAPATOS NEGRO TRABAJO (PU
NTERA DE ACERO)
ZAPATO DE SEGURIDAD DE CU

2 4618160590003288 ERO # 40 Apertura finalizada

1 5311160190032842 bpesheryinalondy

Solicitud de verificacion | Solicitud de informacion | Resultado de la solictud de verificacion | Resultado de la solicitud de Informacion

Registrar / consultar el resultado final del estudio de ofertas

Se despliega la pantalla “Resultado de la apertura”, donde se visualiza el acta de apertura
de ofertas de esta partida, el usuario para hacer la apertura de la mejora convocada
presiona el botdon “Apertura de mejora de precio”.

=

Resultado de la apertura

- Ha sido ordenado de anuerdo a los aiterios de evaluadon.

-Cuando aparezca el espado delfipo de cambio en blanco, significa que el mismo no esta disponible.

-Alrealizarun dic en el documento adjurto podra descargario.

-Unavezfinalizadala apertura de ofertas, e pueden redioirlas mejoras de predio en aguellos concursos en que estén previstas.

- Al realizarun dic enla oferta, podra consultar su contenido.

- La publicacion del resuttada de la aperura podra serrealizada automaticaments por partida desde la pantalla de Resultado de 1a apertura, al aprmir &l botdn “Finalizacidn
de la aperura”

-La solichud de verficacion de todas las paridas podran serrealizadas desde la partalla de aperturas por partidas. LA SOLICITUD DEVERIFICACION DEBE REALIZARSE
HASTA QUE FINALICE LAAPERTURA DE LAS OFERTAS.

- Los resultados de la columna Calificacion dada por el Proveedor no seran los definifivos, pueden variar en la calificacion final de ofertas. Aquellas ofertas que fienen
alguin incumplimiento no se les asigna calficacion.

g:io"é:;?n?gmo 2013LA-000030-0000400001 Nimero de Mer-Link 20130400023 - 00/ 1 | Bienes/servicios
Descripcidn del
- imiento Compra de zapatos puntera de acero
i Si
FEERIRI TR 0410412013 Consulta del tipo de cambio Mejora de Precios _ .
cambio Apertura de mejora de precio

+Mimero de proveedores participantes : 3 (Cantidad de oferentes inadmisibles : 0)
Resumen + Cantidad de ofertas presentadas : 3 (ofertas retiradas : 0)
+ Cantidad de ofertas alternativas presentadas : 0 (ofertas retiradas : 0)

Estado Finalizacién de la apertura




Se muestra la pantalla “Apertura de mejora de precio”, donde se visualiza informacion
general de la convocatoria, el usuario para hacer la apertura de la mejora de precio
convocada presiona el botén “Realizar apertura mejora de precio”.

[ Informacion de oferentes que presentan mejora de precios |
Fechalhora de la

. Nimero de la oferta Precio presentado presentacion de mejora
Posicion d de precios
e ofertas .
Nombre del proveedor Conversion de precio Prec!o presentaqo =
mejora de precios

Realizar apertura mejora de precio | Regresar

El sistema realza el proceso de desencriptacion de las mejoras presentadas y despliega la
pantalla “Resultado de la apertura de mejora de precio”, en la columna “Presentacion de
mejora de precios” se visualiza la informacién de precios de los oferentes convocados;
cuando en esta columna se indica” Sin presentacidn”, significa que este oferente no ha
presentado mejora.

Resultadode laaperturade mejorade precio
-Pant lla ufizadapara v uai A riainfrmacion de Ias ap erurainicial via aperura de la prese ntacion d emejom de precios.
-Los precios presenfidos s& encuentran o denados de acuerd a las comersione s rea izsdas, come spo ndie ntes al cam bio de moneda
-Silainfrm acion del cambiod e m onedanose enauentadispon bl . No se presentar nin gunainrm adon del monto o metido.
-Realiceun dicen la dentiicacion del prowe edor para con sullarel mntenido de b ga mniia de paricipacion
LR 2013LA000030-0000400001 Nimerode MerLink 20130400022 - 00| | 1
procedimiento
Descri Pcl"‘_m del Compra de zapatos puntera de acero
procedimiento
FEETT LI TR 040420131815 Fecha:d?l.tIF‘Ode 04042013 | Consulta del tipo de cambid|
apertura cambio inicial
FEEITLNE0E ; 080420131310 Fecha_deltip-ode ; 04042013 | Consulta del tipe de cambio
apertura de mejoras cambio de las mejoras
. A ) Presentacion de
Posiciond Numero de laoferta Precio inicial Documento adjunto TGRS
e ofertas . .
Nombre del proveedor Conversion de precio Estadodelaoferta Conversion de precio
2013LA-000030-0000400001-Partida 1-Oferta3 42 375000
1 Sin presentacion
PROVEEDOR MER_LINK CAPACITACION 83.80789[USD]  MNo tiene incumplimiento
2013LA-000030-0000400001-Partida 1-Oferta 1 56.500.000 46233950
2
OSCARUGARTE MEDINA 11174359 US0] Mo tiene incumplimiento 91.440,11 USD]
2013LA-0000230-0000400001-Partida 1-Oferta2 70625000 59325 000
3
WMIGUEL HERNANDEZ LARA, 13967959 USO] Mo tiene incumplimiento 1733119 US0]




e Para realizar las consultas en la pantalla “Listado de apertura por partida” la partida en la
cual ya se ha realizado la apertura de la mejora, cambia la etiqueta del botdn de Apertura
finalizada a “Proceso de mejoras finalizado”.

-

Listado de aperturas por partida

-Listado de aperturas por partida
-Durantz el proceso de apertura si el resuttado de la descfacion de ofertas yio se comenten emores humanos, e proceso de aperura podra serreinidado.
-La solicitud de la verificacion del acto de apertura podra ser realizada por el encangado de la aperura y la publicacion podra ser realizada por el ejecutor.

Namero de . .

- imiento 2013LA-000030-0000400001 Nimero de Mer-Link 20130400023 - 00
Descripcion del

- imiento Compra de zapatos puntera de acero

Fecha/hora de .

ST ferEE 04/04/2013 18:15

Estado de la ejecucion 2 de 2 aperturas

igﬂia::;es 2?:3:1[ Buscar | Reiniciar | Guardar
Wi pagina
Partida Codigo Nombre del bien/servicio Estado Inicio Reiniciar
del bien/servicio

ZAPATOS NEGRO TRABAJO (PU
NTERADE ACERO)

ZAPATO DE SEGURIDAD DE CU
ERO#40

1 5311160190032842 Proceso de mejoras finalizado

2 4518160590003288 Apertura finalizada

Solicitud de verificacion | Solicitud de informacion | Resultado de la solicitud de verificacion | Resultado de la solicitud de Informacion

Regizstrar / consultar €l resuttado final del estudio de ofertas

e Al presionar el botédn “Proceso de mejoras finalizado”, se despliega la pantalla “Resultado
de la apertura”, el usuario para consultar la oferta presiona el botén “Consulta de ofertas”.

Conversion de preci

Posicion d Hamero de la oferta Ofertas alter Calificaciond  Precio presentado ¥ o[USD]Y
e ofertas s ada por el pr
A Nombre del proveedor v oveedor Estado de la oferta Documento adjunto
20‘13L‘\—UUUU3U—DDDD4UDUU1—Pab 42 375.000 (CRC] 33.807,99
1
PROVEEDOR MER_LINK CAPACI - 1dentificacion del proveeder : 3101008650 ncumplimiento
2013LA-000020-0000400001-Pan - Fecha/hora de 26.500.000 [CRC] 111.743,99
2 la presentacidén : 04/04/2013 18:11
OSCAR UGARTE MEDIMA ncumplimiento
- Estado de morosidad en la CCSS : Normal
2013LA-000030-0000400001-Pa 70.625.000 (CRC] 1308.679,99
3 - Consulta de ofertas
MIGUEL HERMAMDEZ LARA ncumplimiento

- Consulta de garantias
3resultados

- Verificacion de PyME

Convocatoria de mejora de precio .. . .. 1 | Resultado de la solicitud de informacion
-1- Solicitud de infarmacion —

de pago de timbres | Listado de aperiuras

- Consulta de subsanacion/aclaracion de la
[ Observaciones de los oferentes ] oferta




e Para aquellas ofertas que han presentado mejora de precios, despliega la pantalla “Mejora
de precio”, donde se visualiza toda la informacion de la mejora con sus archivos adjuntos.
Para consultar la oferta original o base se debe presionar el botdn “Consultar oferta base”.

Mejora de precios

- E= unpeco prssnEdosn B meomde prRoics

Mimero de . . . .
. Jimiento 201 3LA-DDNT0-DD0 400D Secuencia-Partida o- 1
Institucion CAPACITACION Institute Costarricense de Electricidad
Descripcion del ~ o e ranathoe erm e o
= fimiento Compra de zapatos puntera de scero
Lwvea Descripgion del bienkervicio Unidad || T2 puesko et
ado unitaric
FAFPATOS NEGRO TRABAJIO (FUNTERA DE ACERQO) i 15,000
Cantidad Cadige del producto del proveedor Hombre del producto del proveedor
5000 531118015003 284200000003 FAPATOS NEGRO TRABAJIO (FUNTERA DE ACERO) FAPATOS 202
P‘.ret.zm unitarit Precio total sin mf e cuento Monto Impuesto d Monto Monto otros i Otros costos Precio Total
sin impuestos uestos ewventas mpuestos
8350 41 750,000 I 235000 13% 5218250 Q ] 46 233,950
Precio total sin impuestos 41 750D
Otros costos 1]
Descuento 235000
Impuesto de ventas 53185350
ros impuestos [+]
Mejora de precio de mejoras [CRC]46 233550

[ Justificacion de la disminucion de precio ]

B f ricnke nos hate wna desouenin, ademas, hemos reiEadobos ncsb;asadaﬂo;arriarrpe;ayﬁn‘biér

: . podemaos haoer unajuse s lsutidad,
“Justificacion

[ Adjuntar archivos |
Mo Nombre del documento Archivo

Fsbricante kil Mota del fabricants doc [0.01 ME]

ConsulRar ofiera base Cerrar

e Con este paso se termina de detallar el procedimiento que deben seguir las Instituciones
para convocar a los oferentes a mejorar sus precios ofertados, asi como hacer la apertura

de mejora de precios.
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