N°26694-MAG

. EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
Y EL MINISTRO DE AGRICULTURA Y GANADERIA,

- En uso de las facultades que les confieren el articulo 140, incisos 3)
{,5:18) de la Constitucién Politica, la Ley N° 6227 del 2 de mayo de 1978,
y General de 1a Administracién Piblica y la Ley N° 7064 del 29 de abril
de 1987, Ley Orgdnica del Ministerio de Agricultura y Ganaderfa.
Considerando: .

1°—Que es obligacién del Ministerio de Agricultura y Ganaderia,
como instancia del Poder Central, cumplir las disposiciones de la ley N°
7202 del 24 de octubre de 1990, Ley del Sistema Nacional de Archivos.

2°—Que es responsabilidad del ‘Ministerio de Agricultura y
Ganaderia, como generador de tecnologia, definir los lineamientos



internos para reunir, conservar, clasificar, ordenar, describir, seleccionar,
administrar y facjlitar la informacién generada en los diferentes procesos
técnicos. '

3°—Que es necesario establecer y fortalecer sistemas que permitan
almacenar y organizar la informacién generada por la Institucién para
¥onerla al servicio de los técnicos y agricultores del pafs, en forma agil,
4acil y oportuna y -asi evitar que se pierda o se desconozca su existencia.

4°—Que el Sistema Unificado de Informacién Institucional (SUNII)
es el encargado de consolidar la informacién generada por la Institucién.
Por tanto,

DECRETAN:

" El siguiente:

REGLAMENTO DE MANEJO DE PUBLICACIONES DEL
MINISTERIO DE AGRICULTURA Y GANADERIA

CAPITULO1
Publicaciones producidas por el MAG y sus Dependencias

Articulo 1°—Todo escrito técnico o cientifico, del cual el Ministerio
de Agricultura y Ganaderfa sea su autor institucional, deberd pasar por un
-proceso de revision interna en la Direccién donde se esté generando.

Articulo 2°—Para divulgar el contenidc o reproducir el escrito el
autor(es) deberd contar con la aprobacién de un Comité Técnico o Comité
Editorial del Ministerio, el que sera constituido al efecto, el cual lo puede
remitir a especialistas en la materia para tener mds elementos de juicio para
su aprobacién. :

Articulo 3°—El Comité Técnico o Editorial deberd estar
conformado por profesionales de diferentes disciplinas, si es del caso este
puede ser de caracter permanente o ser constituido para analizar y aprobar
un escrito especifico; en ambos casos el Director respectivo nombrard los
integrantes. :

- El Comité deberd normar el procedimiento de aprobacién y
comunicarlo a los autores potenciales y al SUNII.
. Articulo 4°—Dentro del escrito deberd quedar claramente
estiFulado el origen o respaldo técnico de su contenido, a saber: citas
. bibliogréficas, comunicaciones personales, resultados de investigaci6n,
experiencia personal y otros. : :

Podra ser tomado o utilizarse para la redaccion de las referencias
bibliogrificas las Normas del IICA (IICA-CIDIA 1985. Redaccién de
Referencias biblio; cas, Normas Oficiales. del' IICA. 3 ed. Rev. San
Jlg'slé, 6((3)ostz)1 Rica. HCA. CIDIA. Documentacién e informacién Agricola N°

Agn’culo 5°—En ¢l caso de monografias o publicaciones periédicas
una vez aprobadas para su publicacion, el Comté enviard al SUNII, el
documento completo para elaborar la ficha catalogréfica y para alimentar
la base de datos de publicaciones en curso. Asimismo, el SUNII se
compromete a gestionar ante las instituciones respectivas la asignacién del
nimero de registro ISBN en caso de monografias o ISSN para
publicaciones periddicas.

La informacién minima requerida seré:

Titulo y/o subtitulo

Autor (es) principal(es)

Edicién

Lugar de publicacién

Editorial (si se encuentra definida)
Serie, Volumen, Niimero

Afio de publicacién

Ubicacion del autor principal
Niimero de piginas

Articulo 6°—En el caso de hojas plegables, boletines, hojas’
djvu{%gxivas y otros documentos misceldneos, el Comité Técnico enviard
al SUNII la informacién necesaria para alimentar la base de datos de
publicaciones en curso, con la siguiente informacién minima:

- Titulo o subtitulo : ’
- Autor(es) principal(es)
- Edicién
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Lugar y afio de publicacién
Ubicacién del autor principal

Articulo 7°—Una vez publicado el escrito, el autor se comprometc

a entregar, en el transcurso de los siguientes 7 dias hdbiles posteriores a la

ublicacion, como minimo dos copias para ser incorporadas a la Memoria

. Institucional o acervo bibliogrifico del MAG y 2? ejemplares para ser

utilizados para canje de documentos con organismos o instituciones
nacionales o internacionales. ,

Articulo 8°—El SUNII pondr4 a disposicién de los usuarios ‘de

" informacién intemos o externos al MAG, la base de datos de publicaciones

en curso 'y los documentos contenidos en su coleccign.

Articulo 9°—No se autorizard la publicacién de escritos que no
cumplan con lo estipulado en este Reglamento.

Articulo 10.—El funcionario que contravenga las disposiciones del
presente Reglamento y publique informacién generada por la Institucién
sin los tramites pertinentes o autorizaciones del caso, asumira los dafios o .
perjuicios que le pueda acarrear al MAG esta accién, y podrd ser
sancionado de conformidad con las disposiciones que esta%lezca el
Reglamento Auténomo de Servicio del Ministerio.

Articulo 11.—Existird un Comité Editorial Institucional que velard
{)or la calidad y contenido de las publicaciones del MAG y ademds dictard
as politicas pertinentes en esta materia.

Articulo 12.—El Comité Editorial Institucional estard integrado por
profesionales del campo agropecuario, con ;grado minimo-de licenciado,
nombrados por los Directores respectivos. EFEomité serd coordinado por
el encargado de Edicién Técnica del SUNII.

CAPITULO I
Publicaciones adquiridas por el MAG y sus dependencias

) Articulo 13.—Toda dpublicacic’)n de cardcter técnico, que sea
adquirida por las distintas dependencias del MAG, ya sea comprada o



donada, o enviada a algiin funcionario en calidad de representante de la
Institucién, deberd ser remitida al SUNII para incorporarla en la coleccién
bibliografica del MAG. ' ‘ ~

Articulo 14.—En caso de que se trate de una publicacién de uso
cotidiano en la dependencia que la adquiri6 o recibid, no se incorporaré en
la coleccién bibll)ieogréﬁca del MAG, sino que, se devolverd a la
dependencia interesada, pero se tomara la informacién pertinente para
alimentar la base de datos referencial de publicaciones adguiridas o
recibidas por el MAG. Por lo tanto se consignaré el lugar donde quedard
ubicada y el responsable de la misma; asimismo se le asignard un nimero
de registro, el cual se comunicar4 al Departamento de Control de Bienes y
Servicios del Area Administrativa.

Articulo 15.—EI funcionario que contravenga las disposiciones del
presente Reglamento, podrd ser sancionado de conformidad con las
disposiciones que establece el Reglamento Aut6nomo de Servicio del
Ministerio. : , ‘

"Articulo 16.—Rige a partir de su publicaci6n.

Dado en la Presidencia de la Repiiblica.—San José, a los catorce
dias del mes de noviembre de mil novecientos noventa y siete.

.JOSE MARIA FIGUERES OLSEN.—EI Ministro de Agricultura
Ganaderfa, Ricardo Garrén Figuls.—1.vez.—(Solicitud N° | 170).—(5—
11500.—(9305). . . .
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