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SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD 
FORMULARIO 7I09

Guía rápida para proyectos de mantenimiento, obras y equipamiento menores


1. DATOS DE LA ORGANIZACIÓN SOLICITANTE


1.1 Nombre de la organización y siglas: 


1.2 Cédula jurídica: 


1.3 Actividad a la que se dedica: 


1.4 Breve descripción de la experiencia en el desarrollo de proyectos:


1.5 Persona Contacto:


1.6 Teléfonos: 


1.7 E-mail: 



















2. IDENTIFICACIÓN DEL PROYECTO

2.1 Nombre del proyecto:


2.2 Localización geográfica y dirección exacta:


2.3 Antecedentes y situación por atender:



2.4 Descripción del proyecto:



2.5 Objetivo general: 



2.6 Objetivos específicos: 



2.7 Resultados esperados: 



2.8 Población Beneficiaria: 
[bookmark: _Toc136519869]
Cuadro 1.  Información población beneficiaria
	Componente de proyecto a/
	¿Quiénes son?
	Cantidad de personas beneficiarias
	Total
	Beneficio esperado

	
	
	Mujeres
	Hombres
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	



[bookmark: _Toc136519915]



3.  ANÁLISIS TÉCNICO- FINANCIERO	

2 
3 
3.1 Descripción física según clasificación/tipo del proyecto: 


a) Requerimientos de inversión (materiales y mano de obra)

[bookmark: _Toc136519870]Cuadro 2. Requerimiento de inversión para proyecto de materiales y obras menores
	Rubro
	Unidad de medida
	Cantidad
	Costo unitario en colones
	Total, en colones
	Código y partida presupuestaria

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Subtotal materiales
	
	
	
	
	

	Mano de obra
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	



b) Requerimientos de inversión (maquinaria y equipo)

[bookmark: _Toc136519871]Cuadro 3. Requerimiento de inversión de maquinaria y equipamiento menor
	Equipo/ Maquinaria
	Cantidad
	Costo unitario en colones
	Total
	Vida Útil
	Código y partida presupuestaria

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	



c) Descripción de otros costos

Cuadro 4. Requerimientos de otros costos que devengará el proyecto.
	Componente a/
	Rubro
	Cantidad
	Costo unitario en colones
	Total
	Código y partida presupuestaria

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	






3.2 Requerimientos de inversión total

[bookmark: _Toc136519873]Cuadro 5.   Requerimientos de inversión total.
	Componente a/
	Subtotales
	Total en colones (₡)

	
	Materiales
	Mano de obra
	Equipo y maquinaria
	Otros costos
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	



3.2 Presupuesto de la transferencia 

[bookmark: _Toc136519874]Cuadro 6. Presupuesto por partida presupuestaria
	Código y partida presupuestaria
	Aporte de la organización
	Aporte de la Entidad Concedente MAG
	Presupuesto total (¢)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Total en colones
	
	
	 


 
4. RIESGOS

[bookmark: _Toc136519875]Cuadro 7. Breve Análisis de riesgos del proyecto
	Tipo de Riesgo
	Descripción del Riesgo
	Cómo minimizar el riesgo

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Nota: Revisar anexo que se encuentra en la Guía Rápida para llenado de Ficha.
[bookmark: _Toc136519917]

5. CRONOGRAMA DE EJECUCIÓN
[bookmark: _Toc136519876]
Cuadro 8. Cronograma de actividades para la ejecución del proyecto
	Actividades
	Duración en meses
	Fecha prevista de cumplimiento

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Total
	
	




[bookmark: _Toc136519918]
6. FIN PÚBLICO

[bookmark: _Toc136519877]Cuadro 9. Matriz de seguimiento
	Objetivo
	Indicador
	Línea Base
	Meta
	Medios de verificación

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



7. DECLARACION JURADA


Declaro que toda la información proporcionada en este formulario es verdadera, completa, correcta, y puede ser verificada. Se firma el (día), (mes) y (año) en la ciudad de (lugar), Costa Rica.
	


__________________________________________			__________________
Nombre del representante legal de la Organización				Firma
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