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Servicio CiviL
Direccion General de Servicio Civil

SECCION N° 4 AVAL PARA MODIFICAR Solicitud N°*
EL MANUAL DESCRIPTIVO DE ESPECIALIDADES

(USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION GENERAL DE SERVICIO CIVIL) Informe AOTC-UOT-INF-009-2020
Fundamentado en las Resoluciones DG-323-2011 y DG-347-2011

4.1 ANALISIS DE LA PROPUESTA

Instancias competentes de la DGSC?*: ) Fecha:
Unidad de Organizacion del Trabajo del Area de Organizacion del Trabajo y 06-08-2020
Compensaciones (AOTC)

Propuesta modificacion al Manual de Especialidades para: incluir &= Eliminar 2 Modificar

Del Rango de Aplicacion: la clase de puesto de Gerente de Servicio Civil 1

De las Especialidades: Conservacion Vial y Geografia

PRONUNCIAMIENTO SOBRE LA PROPUESTA EMITIDA

¥  ACEPTAR [ RECHAZAR

Justificacion:

A raiz de un correo electronico enviado por parte de la Unidad de Administracion de Concursos del Area de Reclutamiento y Seleccion de
Personal de esta DGSC, se nos advierte sobre una situacién encontrada con una clase de puesto que no posee Grupo de Especialidad (G.
de E.), pero que en el Sistema Automatizado de Gestion del Talento Humano (SAGETH), se visualiza que tiene asociada una especialidad, y
que ademas de esto, la misma se encuentra activa en la Oferta de Servicios del Reclutamiento Abierto y Permanente (RAP); se procedié a
solicitar a la UTIC un listado con aquellas clases de puestos que en su nhomenclatura no cuentan con la denominacién de Grupo de
Especialidad (G. de E.), pero aparecen asociados en los Rangos de Aplicacion de una o varias especialidades.

Una vez realizada la investigacion plasmada en el Informe AOTC-UOT-INF-009- 2020 de fecha 03 de agosto del afio 2020, se detectd que
efectivamente existen clases que no cuentan con esa particularidad (G. de E.) en su homenclatura, pero se encuentran ligadas a varias
especialidades. No obstante lo anterior, varias clases que si bien no incluyen el (G. de E.) en su nomenclatura, se denota que en la
Resolucion DG-106-2019 de fecha 24 de mayo del afio 2019, mediante la cual se actualiza la codificacion para los componentes del Sistema
Clasificatorio del Titulo | (De la Carrera Administrativa) y del Titulo IV (De la Carrera Artistica) del Estatuto de Servicio Civil, si se incluye el
mismo.

! Numero de Solicitud indicada por la Oficina de Gestidn Institucional de Recursos Humanos, o instancia pertinente.
? Las instancias Competentes seran las Oficinas de Servicio Civil del Area de Gestién de Recursos Humanos 6 el Area de Organizacion del Trabajo y Compensaciones.
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Del mismo modo, producto de dicha revisién, se visualizd que la clase de puesto Gerente de Servicio Civil 1, se encuentra asociada a los
Rangos de Aplicacion de las Especialidades Conservacion Vial y Geografia, esto se dio ya que, en un momento dado mantenian dentro de
sus especificaciones la clase Director General 1, la cual fue ubicada por reestructuracion a la clase Gerente de Servicio Civil 1, mediante la
Resolucion DG-279-2007 de fecha 29 de noviembre del 2007.

En funcion de lo planteado anteriormente, si bien es cierto el Manual Descriptivo de Especialidades permite a las OGEREH conferir a las
clases aquellas especialidades que se requieran en sus instituciones; se hace la excepcién para el Estrato Gerencial, el cual esta constituido
por las clases Gerente de Servicio Civil 1, 2 'y 3, en las que no se asignara especialidad, en razon de la naturaleza misma del trabajo y del rol
gue desempenfian, razén por la cual se libera a la institucion respectiva para que identifique de acuerdo con el quehacer del puesto, aquella
disciplina que considere conveniente solicitar al profesional que lo vaya a desempeniar.

De esta forma, se recomienda eliminar del Rango de Aplicacion de las Especialidades Conservacion Vial y Geografia, la clase de puesto
Gerente de Servicio Civil 1.

Firmado digitalmente por
CI NTIA ARAICA CINTIA ARAICA ACUNA (FIRMA)

Nombre: Licda. Cynthia Araica Acufia Firma ACURIA (FIRMA) ez 200506 154521

4.2 AVAL DE LA PROPUESTA POR PARTE DE LA
JEFATURA DE LA UNIDAD DE ORGANIZACION DEL TRABAJO DE LA AOTC- DGSC

Firmado digitalmente (4 )
YOLANDA por YOLANDA MARIA Y x )

Firma: MARIA CAMPOS CAMPOS ARCE (FIRMA) L P4

ARCE (FIRMA) fzcggzéoégggoe Servicio CiviL

Nombre: Licda. Yolanda Campos Arce

CC: Oficina de Gestion Institucional de Recursos Humanos correspondiente o instancia pertinente.
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SECCION 5. DICTAMEN TECNICO Solicitud No*
(USO EXCLUSIVO DE LA DIRECCION GENERAL DE SERVICIO CIVIL) Informe AOTC-UOT-INF-009-2020

5.1 PRONUNCIAMIENTO SOBRE LA PROPUESTA DE MODIFICACION AVALADA POR LA
JEFATURA DE LA UNIDAD DE ORGANIZACION DEL TRABAJO DEL AOTC-DGSC

Dictamen Técnico N°:
¥ ACEPTAR ' RECHAZAR AOTC-UOT-D-009-2020

La modificacién de las Especialidades: = Conservacion Vial y Geografia

I o ™ o r Del Rango de Aplicacion, la clase de:
Para: Incluir Eliminar — Modificar Gerente de Servicio Civil 1

APRQBACION DEL DICTAMEN TECNICO POR PARTE DEL
DIRECTOR DEL AREA DE ORGANIZACION DEL TRABAJO Y COMPENSACIONES

Nombre: MSc. Francisco Chang Vargas
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Firmado digitalmente por oo™
FRANCISCO HERNAN  FRANCISCO HERNAN CHAN Servicio CiviL

CHAN VARGAS (FIRMA) VARGAS (FIRMA)
Fecha: 2020.08.12 12:33:24 -06'00'

SECCION 6. ACTUALIZACION DEL MANUAL DESCRIPTIVO DE ESPECIALIDADES
(USO EXCLUSIVO DEL AREA DE ORGANIZACION DEL TRABAJO Y COMPENSACIONES, DGSC)

Analista Responsable: irmado digitalmente por
_ CINTIA ARAICA G sica ncusa s

ACUNA (FIRMA) Fecha: 20200812 18:0%:03
Fecha de registros (SAGETH, PDF, WEB): e

L2
e

Firma:

! Namero de Solicitud indicada por la Oficina de Gestidn Institucional de Recursos Humanos o instancia pertinente.
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